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Notions préalables

A) Opérateurs de comparaison

Symbole Exemple Signification

= Al=3 A estégala 3

< Al<3 A est inférieur a 3

> Al1>3 A est supérieur a 3

<= Al<=3 A est inférieur ou égal a 3
>= Al1>=3 A est supérieur ou égal a 3
<> Al<>3 A est différent de 3

B) Comparaison de valeurs

Exemple

Signification

Al=3

Comparaison de la valeur d'une cellule avec
un nombre fixe.

Al="Florence

PETIT"

Comparaison de la valeur d'une cellule avec
un texte. Les guillemets sont obligatoires.

Al=B2

Comparaison de la valeur d'une cellule avec
la valeur d'une autre cellule.

C) Fonctions logiques ET / OU

ET(condil;condi2;condi3) Le résultat est VRAI si toutes les

conditions sont réalisées a la fois

OU(condil;condi2;condi3) Le résultat est VRAI au moins une des

conditions est réalisée
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Mise en forme conditionnelle

A) Faire une mise en forme conditionnelle

Ce traitement met en forme le contenu d'une cellule lorsqu'une condition est vérifiée sur
cette cellule ou sur un ensemble de cellules.

1) Condition portant sur une comparaison avec un nombre donné

Exemple : Dans le classeur ExoCondition.xIs, sur la feuille FormatCondil, mettez en rouge et
en gras les notes de moyenne d'anglais inférieures a 10.

» Sélectionnez les cellules a mettre en forme : H5 a H17.
> Appelez le menu Format > Mise en forme conditionnelle

Mise en forme conditionnelle

Condition 1
(EREEEE S ~ | [comprise entre ‘VJ | E et | E
Apercu du Format 3 utiliser -
lorsque la condition est vraie Sans mise forme (oo
@ Ajouter >> | SUpprmer. .. Ok | Annuler |

» Dans la zone de l'opérateur, choisissez\rnférieur a.
» Dans la derniere zone, tapez 10.
» Cliquez sur le bouton Format .

» Sélectionnez la couleur souhaitée
et choisissez Gras comme Style.

> Cliquez sur le bouton OK.

Mise en forme conditionnelle

Condition 1

|La waleur de la cellule est j |inFérieure | j |ID
Apercu du Farmat & utiliser -
lorsgque la condition esk vraie ; AaBbCcYyZz

@ Ajouter = | §upprimer...| Ok | Annuler |

» Cliquez sur le bouton OK.

2) Condition portant sur une comparaison avec un texte

Exemple : Mettre dans la colonne Sexe un fond rose sur les cellules dont le contenu est F, et
un fond bleu sur les cellules dont le contenu est M.

» Sélectionnez les cellules a mettre en forme : D5 a D17.

» Appelez le menu Format > Mise en forme conditionnelle
» Dans la zone de l'opérateur, choisissez Egale a.

» Dans la derniere zone, tapez F.
» Cliquez sur le bouton Format .
» Choisissez I'onglet Motifs et sélectionnez la couleur de fond souhaitée.
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> Cliquez sur le bouton OK.

Mise en forme conditionnelle

Condikion 1
Lavaleur de la cellule est i |égaleé ﬂ [="F" EY
Apercu du Format & utiliser
lorsque la condition est vraie : AaBbCcYylz Earmat...
@ Ajouker == | Supprimetr. .. | K | Annuler |

> Cliquez sur le bouton Ajouter et ajoutez la 2° condition de la méme maniére.

Mise en forme conditionnelle

Apercu du format & utiliser
lorsque la condition est vraie @

Condition 1

|La valeur de la cellule est j |égale 4 j |="F" E
Apercu du format & utiliser

lorsque la condition est wraie AaBbCeyZz [EmTiEEo0s
Condition 2

La valeur de la cellule st j |égale 4 j |M E

s
@ Ajouter == | ﬁupprimer...| QK |

Annuler |

» Cliguez sur le bouton OK.

Remarquez qu'apres validation, la zone tapée M, se transforme en ="M".

3) Condition portant sur une comparaison avec une formule

Exemple : Sur la feuille FormatCondil, mettez en vert les notes de moyenne générale
supérieures ou égales a la moyenne de la classe (non présente sur la feuille mais calculable).

» Sélectionnez les cellules a mettre en forme : L5 & L17.
» Appelez le menu Format > Mise en forme conditionnelle
» Dans la zone de l'opérateur, choisissez supérieure ou égale a .

» Dans la derniére zone, tapez =moyenne(.

Mise en forme conditionnelle

EY|

Condition 1
La waleur de la cellule est j |supérieure ou égale éﬂ |=m0yenne(
Apercu du Format & utiliser
lorsque |a condition est wraie : AaBbCeYylz
@ Ajouter = | SUpprinneEr. ., . |

Ok | Annuler |

» Sur la feuille de calcul, sélectionnez a la souris la plage de cellules des

moyennes générales, de L5 a L17).

» Finissez la formule en tapant la parenthése fermante )

» Cliquez sur le bouton Format .

» Sélectionnez la couleur de police souhaitée.

> Cliquez sur le bouton OK.

Mise en forme conditionnelle

Condition 1
La valeur de la cellule est j |supérieure ou égale & j |=moyenne($L$5:$L$1?) E
Apercu du Format & utiliser
lorsque la condition est vraie : AaBbleYylz
@ Sjouter == | Supprimer. .. | Ok | Annuler |
» Cliguez sur le bouton OK.
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B) Reproduire une mise en forme

Exemple : Reproduire la mise en forme conditionnelle des notes de moyenne d'anglais sur les
notes de moyenne d'informatique.

» Sélectionnez une des cellules ayant la mise en forme demandée.

» Cliquez sur le pinceau 2 Reproduire la mise en forme
» Passez le pinceau sur les cellules a mettre en forme : K5 a K17.

C) Supprimer une mise en forme

\ Exemple : Supprimer la mise en forme conditionnelle des cellules sur le sexe de I'étudiant. \
» Sélectionnez les cellules concernées : D5 a D17

» Appelez le menu Format > Mise en forme conditionnelle .

> Cliquez sur le bouton Supprimer... C””d;im(s:' 3 supprimer
» Cochez les conditions a supprimer (ici la condition 1 la ,;;-an'tm-;
condition 2). [ Condtion3
» Validez avec OK. [ oc | amer |

> Validez avec OK.

D) Faire une mise en forme conditionnelle avec des formules

1) Mettre en forme une ligne sur deux

\ Exemple : Sur la feuille FormatCondi2, mettre un fond gris aux cellules d'une ligne sur deux
» Sélectionnez les cellules avec toutes les informations sur les étudiants (sans
libellés).
» Appelez le menu Format >Mise en forme conditionnelle
» Complétez la condition comme ci-dessous.

fon 1

<WMOD(LIGNE()}Z)=I ) EY

S-HHHEET
lorsque |a condition est vraie ; AaBhCoYyZz Format. ..
@ Sjouter == | Supptimet. .. | ITI annuler |

» Cliquez sur le bouton Format et choisissez la mise en forme demandée (motif gris).
» Validez les boites de dialogue.
» Testez en ajoutant une nouvelle ligne, puis en supprimant des lignes.

Remarque :
* LIGNE() est une fonction qui renvoie le numéro de ligne d'Excel.

* MOD(n1;n2) est la fonction qui renvoie le modulo (reste de la division du nombre
nl par le nombre n2). Le nombre nl estici le N°de ligne, et le n2 est 2, pour
trouver si le N°de ligne est pair ou impair.

- Avec 1 dans la formule, la mise en forme s'applique aux lignes impaires.
- En remplacant 1 par 0, la mise en forme s'applique aux lignes paires.
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2) Mettre en forme selon une condition sur une cellule de la ligne

\ Exemple : Sur la feuille FormatCondi3, mettre un fond gris aux cellules de la ligne

du dimanche

» Sélectionnez les cellules des lignes concernées (sauf libellé).
» Appelez le menu Format >Mise en forme conditionnelle
» Complétez la condition comme ci-dessous.

Mise en forme conditionnelle

Condition 1
La Formule est = |=30URsEMisD4;2)=7] B

Aperu du Format & utiliser

lorsque la condition est vraie : AaBbCoYyiz Format. ..
El Bjouter »= | iupprimer...‘ ITI Annuler |

JOURSEM(datel;2) renvoie 1 pour lundi, ..., 7 pour dimanche.

samedi ou au dimanche

Exemple : Sur la feuille FormatCondi3, mettre un fond gris aux cellules correspondant au

» Sélectionnez les cellules des lignes concernées (sauf libellé).
» Appelez le menu Format >Mise en forme conditionnelle
» Complétez la condition comme ci-dessous.

Mise en forme conditionnelle

Condition 1
La Formuls est = | |=0U{ICURSEM{$D4; 2)=7; JOURSEM($D4; Z)=¢] B
Apercy du Format & utiliser
lotsgue |a condition est wraie AaBbCcYylz EE TG oc
@ fjouter == ‘ Supprimer. .. | 04 | Annuler |

On utilise ici la fonction logiqgue OU(condition1;condition2).

E) Sélectionner une zone de mise en forme conditionnelle

\ Pour retrouver les cellules ayant un format conditionnel. ..

» Appelez le menu Edition > Atteindre . 20
. . . Sélectionner
» Dans la boite Atteindre , cliquez sur le bouton Cellules... P BB
Constantes Différences par colonne
» Cochez le bouton Formats conditionnels et validez avec ol el
v Mombres Dépendants
O K . |7 Texte (:prrects seulement
La zone de cellules a condition est sélectionnée. e
On peut supprimer la mise en forme conditionnelle ou la [ Collesviles ol vablesserert
mOdlfler. .. « I:_"\atrice EN COUrS ("E.!alidation des donné;s
" Chjets ' Toutes
" Identigues
Annuler |
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Calcul conditionnel

Les fonctions NB.SI() et SOMME.SI() effectuent un calcul uniquement sur les cellules
correspondant a la condition spécifiée.

A) Fonction NB.SI()

Exemple : Sur la feuille FormatCondil, afficher en H22 le nombre d'étudiants n‘ayant pas la
moyenne en Anglais.

La fonction NB.Sl(plage;critere) compte, dans la plage de cellules spécifieée, le nombre
d'éléments correspondant au critére indiqué.

» Cliquez dans la cellule devant recevoir le résultat (H22).
» Cliquez sur le menu Insertion > Fonction
ou sur le bouton _* de la barre de formule.

Recherchez une Fonction ;

apez une bréve description de ce que vous voulez Faire,

wlis cliguez sur

Cu sélectionnez une cakégorie ; |Les dernigres Utilisées

Sélectionnez une fonction

LIEM_HYPERTEXTE
B =l
RECHERCHEY¥{valeur _cherchée;table_matrice;no_index_col;...)
Cherche une waleur dans la premiére colonne & gauche d'un tableau, puis
renvaoie une valeur dans la méme ligne & partir d'une colonne spécifige. Par
défaut, |e kableau doit &tre trié par ordre croissant,

fide sur cette Fonction OF | annuler

» Déroulez la zone catégorie pour sélectionner Statistiques .
» Dans la partie Sélectionnez une fonction |, cliquez sur NB.SI.
» Cliquez sur le bouton OK.

NE.SI
Plage || EE
Critére | ] -

Deétermine le nombre de cellules non vides répondant & la condition & lintérieur d'une plage.

Plage est la plage de cellules dans laquelle compter les cellules nan vides.

Résultat =

Aide sur cette fonction Annuler

» Cliquez dans la zone Plage, et dans la feuille de calcul, sélectionnez les cellules
contenant les moyennes d'Anglais .
Remarque : vous pouvez déplacer la boite de dialogue si elle vous masque la plage
de données ou utiliser la procédure ci-dessous :
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Procédure facultative :
a) Cliquer sur le bouton =|1|

Arguments de la fonction

b) Affichage de
c) Déplacer si besoin la zone de saisie et sélectionner la plage de cellules concernée

Arguments de la fonction

d) Affichage de =i <
e) Cliquer sur le bouton 58|

» Dans la zone Critére , tapez <10.

» Cliguez sur le bouton OK.

Arguments de la fonction Elgl
1B, SI

Plage [H5:H17 Bl = {10,56,5,16,5;3;17
Critére |=:|1[| E =

Détermine le nombre de cellules non vides répondant & la condition & lintérieur d'une plage.

Critére est la condition, exprimée sous forme de nombre, d'expression ou de
texte qui détermine quelles cellules seront comptées,

Résulkat =

fide sur cette Fonckion QK | Annuler |

A faire : Sur la feuille FormatCondil, afficher en K22 le nombre d'étudiants n'ayant pas la
moyenne en Informatique.

Afficher dans la cellule prévue le nombre d'étudiants ayant une note >= 15 en anglais.
Afficher dans la cellule prévue le nombre d'étudiants ayant une note >= 15 en informatique.

Fonction SOMME.SI()

La fonction SOMME.SI(plage;critére;somme_plage), recherche dans une plage de
cellules (ex : B3:B10) si un critere est veérifié ("Alice") et effectue alors la somme des
valeurs des cellules d'une autre plage (ex: A3:A10).

Exemple : Dans la feuille « SommeConditionnelle », saisir I'expression permettant de calculer le

total des ventes réalisé par chaque vendeur.
A B | B
i Chattre d'attaires par vendeur
2 | Montant Vendeur
3 100000€ Alice
4 10000,00€ Laurent
5 5200,00€ Laurent
B 100,00€  Laurent
7
g
a

500,00 Alice
100,00€  Alice
111,00 € Laurent

10 210,00€  Laurent

11

12

13 | Total des ventes réalisées par : |Alice 1 600,00
14

15 | Total des ventes réalizées par : Laurent 15 621,00€
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» Cliquez dans la cellule devant recevoir le résultat (exemple : D13).

» Appelez le menu Insertion > Fonction
ou sur le bouton _ % de la barre de formule.
» Cliquez sur la catégorie Math & Trigo .

» Dans la partie Nom de fonction , cliquez sur Somme.Si.

» Cliquez sur le bouton OK.
Arguments de la fonction
SOMME. 51
Plage | E =
Critére | E =
Sormme_plage | E =

Additionne des cellules spécifiées selon un certain critére.

Plage représente la plage des cellules sur lesquelles vous voulez appliquer la
fonction,

Résulkat =

fide sur cette fonction OK | Annuler |
» Complétez les zones de saisie :

Plage plage de cellules contenant le critére
Critére critere
Somme_plage plage de cellules contenant les valeurs a cumuler

Arguments de la fonction @

SOMME, 51
Plage |BS:BID E = {"alice";"Laurent";"L
Critére |"afice” i = "alice”
Somme_plage |,q3:,qw| E = {2021;3240;5210;7
= Z8519

Additionne des cellules spécifiées selon un certain critére,

Somme_plage représente |es cellules qui seront effectivement additionnées. Par
deéfaut, les cellules dans |a plage seront utilisées,

Résultat = 28519

fide sur cette Fonction (o4 | annuler

» Cliguez sur le bouton OK.
» Veérifiez que l'information affichée.
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Fonction SI avec une condition

A) Syntaxe

=Sl(condition; Traitement Sl condition VRAIE; Traitement Sl condition FAUSSE)
Alor Sinon

Le traitement peut étre :
I'affichage d'une valeur numérique (ex: 0)
I'affichage d'une chaine de caractéres (ex : "LUNDI")
I'affichage d'une chaine de caractéres vide (ex: ™)
un calcul
une autre condition (imbrication)

B) Analyse de cas

Exemple : Sur la feuille Notes_SluneCondition, dans la colonne Réunion, indiquer sur la ligne
"LUNDI" si I'étudiant appartient au groupe 1 et "JEUDI" s'il appartient au groupe 2.

Sl le groupe de I'étudiant est Gr. 1
ALORS afficher le texte LUNDI dans la cellule
SINON afficher le texte JEUDI dans la cellule

C) Mise en ceuvre dans Excel

» Cliquez dans la cellule E4.
» Tapez I'expression suivante :
Condition Traitement si condition vraie

Ny

r \ r \

=SI(D4="Gr. 1";"LUNDI";"JEUDI")

Traitement si condition fausse
» Recopiez la formule dans les autres cellules.

» Veérifiez que l'information affichée.
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Fonction SI avec 2 conditions

Les deux conditions doivent étre reliées par une fonction logique :
ET lorsque les 2 conditions doivent étre VRAIES
OU lorsque I'une des deux conditions doit étre vérifiée.

A) Syntaxe

=SI(ET(Condition1;Condition2); Traitement si vrai; Traitement si faux)
=SI(OU(Condition1;Condition2);Traitement si vrai;Traitement si faux)

B) Analyse de cas

Exemple : Sur la feuille Notes_SI2conditions
afficher "le 15 mai a 9h Amphi A3" dans la colonne Information
pour les candidats ayant obtenu une note inférieure & 10 dans chacune des 2 matiéres.

SI moyenne Anglais < 10 et moyenne Informatique < 10
ALORS afficher "le 15 mai a 9h Amphi A3"
SINON afficher rien (la chaine vide)

C) Mise en ceuvre dans Excel

» Sélectionnez la cellule contenant le 1% résultat ; M5
» Saisissez I'expression

=SI(ET(H5<10;K5<10);"le 15 mai a 9h Amphi 3";"")
Vol
Alors Sinon

» Copiez I'expression dans les autres cellules.
» Veérifiez que l'information affichée.

D) Application

Application : Les candidats n'ayant pas obtenu la note de 10 a I'une des deux matieres doivent
se présenter a une session de rattrapage.

Le message suivant doit s'inscrire dans la colonne Convocation :
Session le 23 mai de 9h a 11h
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La fonction SI avec imbrication

le traitement peut parfois dépendre d'une série de conditions imbriquées.
Le traitement présent dans la formule est alors une condition.

A) Principe

S| conditionl vraie

ALORS traitementl

SINON S| condition2 vraie
ALORS traitement2
SINON traitement3

La condition peut étre soit simple soit double (opérateur ET, OU).

Le nombre de conditions (SI) est inférieur d'une unité par rapport au nombre de
traitements (pour 3 traitements, seulement 2 Sl).

B) Analyse de cas

Exemple : Dans la feuille Notes_Slimbrication, compléter la colonne Décision sachant
que la décision dépend de la valeur de la moyenne générale:

<10 Ajourné(e)
>=10 Admis(e)
>=12 Admis(e) avec mention

S| moyenne générale >=a 12
ALORS afficher Admis(e) avec mention
SINON SI moyenne générale >=a 10
ALORS afficher Admis(e)
SINON afficher Ajourné(e)

C) Mise en ceuvre dans Excel

» Sélectionnez la cellule M5
» Saisissez I'expression suivante :
=SI(L5>=12;"Admis(e) avec mention";SI(L5>=10;"Admis(e)";"Ajourné(e)"))
» Copiez I'expression dans les autres cellules.
» Veérifiez que l'information affichée.

D) Application

Modifier la formule de la colonne Décision pour obtenir les décisions suivantes:

<10 Ajourné(e)
>=10 Mention passable
>=12 Mention assez bien
>= 14 Mention bien
>=16 Mention trés bien
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